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ลองมาดวูธิจีดัการแอดเดรสบุ๊คของไดรเ์วอรแ์ฟกซแ์คนนอนโดยใช ้Excel 2007 

จากค าถามของลกูคา้ทา่นนงึสอบถามผมมาวา่ “ถา้มรีายชือ่ลกูคา้และเบอรแ์ฟกซอ์ยูใ่นรปูแบบ Excel จะ

น ามาใชก้บัไดรเ์วอรแ์ฟกซข์องแคนนอน จะสามารถท าไดห้รอืไม”่ ผมจงึทดลองท าใหด้พูอเป็นแนวทาง 

 

 

 

ลองพมิพ์เอกสารในไมโครซอฟตเ์วริด์ 

โดยเลอืกเครือ่งพมิพ ์เป็นแคนนอน

แฟกซไ์ดรเ์วอร ์Canon Generic 

FAX Driver 

คลกิ OK 

ใน Fax Sending Setting 

เลอืก Edit Address Book 

 

เลอืก Export 

ตัง้ชือ่ไฟล ์จากตัวอยา่งใชช้ือ่วา่ 

FaxAddress1 

คลกิ Save 

mailto:t0861246000@hotmail.com


 

 

 

 

 

 

เปิดโปรแกรมไมโครซอฟตเ์อ็ก

เซล 2007 

 

มาที ่Tab Data 

 

เลอืก Get External Data  

From Text 

เลอืกไฟลตั์วอยา่ง 

 FaxAddress1 

 

เลอืก Import 

เลอืก Delimited 

 

 

เลอืก Next 

คลกิเช็คบ็อคที ่Comma 

 

เลอืก Next 

ทีค่อลัมน์ (column) ทีต่รงกับ 

BusinessFax 

ใหเ้ปลีย่นจาก General เป็น Text ถา้ไม่

เปลีย่นจะท าใหเ้ลขศนูยถ์กูตัดออกไป จะ

ท าโทรออกไม่ได ้

คลกิ Finish 

 



 

 

 

 

 

 

จะไดเ้บอร ์ทีค่รบถว้น 

ขอ้สังเกตคอืมีเลขศนูยน์ าหนา้ 

หลงัจากทีแ่กไ้ขเป็นทีต่อ้งการแลว้ 

ใหเ้ลอืกบนัทกึเป็น Other Formats 

จากไฟลตั์วอยา่งเราจะบันทกึเป็นชือ่ 

 FaxAddress2 

โดยเลอืก Type เป็น CSV(MS-DOS) 

คลกิ Save 

คราวน้ีเราสามารถท าการแกไ้ขเพิม่เตมิ 

FaxAddress1 โดยใช ้Excel มาท าการ

แกไ้ขรายชือ่เพิม่ไดโ้ดยการ copy-paste มา

จาก File excel รายชือ่ทีอ่ยูก่อ่นแลว้ 

กอ่นทีจ่ะน าไปใสค่นืลงใน 

Canon Generic FAX Driver 

 



 

 

 

 

เราลองลบ Fax Address Book ของ

เราออก โดยผมลบออกแลว้เหลอืไวช้ือ่

เดยีว เพื่อทีเ่วลาเรา import เขา้มา

ใหม่จะไดสั้งเกตไดง้่าย 

 

เลอืก Import 

เลอืกไฟลท์ีเ่ราสรา้งขึน้ใหม่ 

FaxAddress2 

 

คลกิ Open 

ก็จะไดร้ายชือ่ทีเ่ราสรา้งหรอืแกไ้ข

ขึน้ใหม่จาก Excel เขา้มาเป็นที่

เรยีบรอ้ย 


